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中国会社の設立及び維持サービス一覧 

 

サービス項目 サービス説明 

会社設立 

外資系会社設立 
会社設立書類一式の作成、名称予備審査・営業許可証・外商投資企業設立届出の申請、印鑑作成、人民

元基本口座・資本金口座及びその他の一般口座（例外貨口座等）の開設、外貨登記 

内資会社設立 会社設立書類一式の作成、名称予備審査・営業許可証の申請、印鑑作成、人民元基本口座の開設 

支店設立 会社設立書類一式の作成、営業許可証の申請、印鑑作成、人民元基本口座の開設 

外国企業の駐在員事務所（常

駐代表機構）設立 
会社設立書類一式の作成、登記証の申請、印鑑作成、人民元基本口座の開設 

登録住所 登録住所の提供、オフィス賃借サポート、賃貸借契約書の作成及び審査、賃貸借契約登記届出の申請 

対外貿易経営者届出 
税関登記、「対外貿易経営者届出登記表」、口岸電子執法系統登記、外貨名簿登記、商品検査検疫届出

登記表（自理報検企業届出登記表）の申請 

会社変更 
内資・外資会社、支店、及び駐

在員事務所の変更登記 

会社の株主、名称、住所、代表取締役、取締役、監査役及び財務担当者等の変更手続き 

変更書類一式の作成、全ての政府部門での変更手続きの処理 

ビザ 就労ビザと居留許可の申請 外国人就業許可通知書、就業許可、工作許可証、居留許可の申請 

人事 
人事（人力資源）及び労務派

遣のサービス 

労務派遣、社員の募集、労働契約書の作成及び審査、社会保険及び住宅積立金の加入、個人所得税の

納付及び給料の支払 
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Copyright @ 2002-2019   Kaizen CPA Limited 啓源会計事務所有限会社    www.kaizencpa.com  

2 

サービス項目 サービス説明 

会計・税務 

会計科目(勘定科目) 原始証憑の審査、経理処理、財務諸表の作成と発行 

税務申告 企業所得税、増値税、都市維持建設税、教育費付加、地方教育費付加、個人所得税、印紙税等の申告 

法定監査及び専門項目監査 財務監査報告書及びその他の専門項目監査報告書の発行 

企業所得税の総合精算納付（確

定申告） 
年度企業所得税の申告 

年次報告書/年次検査 工商年度報告、商務部聯合年度報告 

給料賃金サービス 給料、社会保険料及び個人所得税などの計算 

銀行サービス 顧客の授権指示に従うネットバンクの操作 

社会保険番号の開設 会社社会保険番号の開設申請 

住宅積立金番号の開設 会社住宅積立金番号の開設申請 

増値税発票システムの購入及び

インストール 
金税カード（ICチップを搭載したカード、中国語で税控盤という）の購入と設置 

増値税一般納税者資格の申請 増値税一般納税者認定の申請 

増値税発票の購入 増値税専用発票と増値税普通発票の購入を税務局に申請する 

増値税発票の発行サービス 増値税発票の発行を代行する 

外貨業務 外貨資本金決済の申請及び外国為替（外為）サービス 

税務監査・保証 税務保証・監査報告書の発行 
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